Knihovni rad

KNIHOVNI RAD
Mistni knihovny v Jindrichoveée

V souladu se zfizovaci listinou Mistni knihovny v Jindfichové, schvalenou zastupitelstvem
obce usnesenim ¢j. 110/02 ze dne 24. 6. 2002 a podle § 4, dost. 6 zakona ¢. 257/2001 Sb.
zastupitelstvo obce vydava tento knihovni fad:

I. Zakladni ustanoveni

ClL1
Poslini a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a 12 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zakon)
a je zfizena za G€elem poskytovat rovnym zplisobem vSem ob¢anim bez rozdilu verejné
knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zakona.

L2
Verejné knihovnické a informacni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatelim vefejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v prislusnych ustanovenich knihovniho zakona. Jsou to zejména:
a) vypujcni sluzby
b) meziknihovni sluzby
c) informaéni sluzby:
ca) informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,
cb) informace z oblasti vefejné spravy,
cc) ustni informace bibliografického charakteru

2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho fadu (dale jen KR) poskytuje knihovna
bezplatné.

3. Knihovna poskytuje tyto placené sluzby:
a) registrace uzivatel
b) jiné meziknihovni sluzby

4. Veskeré financni Castky (manipulacni poplatky, sank¢ni poplatky apod.) jsou knihovnou
Gctovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je pfilohou tohoto KR.
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II.  Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

CL3
Registrace uZivatele
. Uzivatelim knihovny se muze stat kazda fyzicka nebo pravnicka osoba vydanim prukazu
uzivatele na zakladé vyplnéné prihlasky ovéfené knihovnikem podle osobnich dokladd
uzZivatele.
. Knihovna vyzaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, pfijmeni, bydlisté

. Déti do 15 let se stanou uzivatelem na zakladé pisemného souhlasu zdkonného zastupce.

ClL 4
Zakladni povinnosti a prava uzivatelu knihovny
. Uzivatelé jsou povinni Fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatfenim, ktera jsou potiebna pro udrzeni pofadku a ochranu majetku. Jsou
povinni zachovat v prostorach knihovny klid a poradek.
. Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatieni, mize byt doCasné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zpisobenou skodu

a povinnosti nahradit ji podle platnych predpisu.

. Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo ustné
knihovnikovi.

CL5
Pokyny pro vyuzivini vypocetni techniky

. Uzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze to programové vybaveni, které mu
knihovna poskytuje.

. Uzivateli je zakazano kopirovat a distribuovat Casti operacniho systému knihovny
a nainstalovanych aplikaci a programt v knihovné.

. Uzivatel muze kopirovat na formatované diskety informace ziskané z bazi dat
zpristupnénych na Internetu.
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4. Uzivatel nese plnou odpovédnost za své piipadné zasahy do konfigurace pocitace, ktere
by jakymkoliv zpiisobem mohly mit vliv na provoz pocitace, dale ju uzivatel plné
odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostredky vypocetni techniky
veetné Skod zplusobenych jim zanesenymi poCitaCovymi viry.

5. Ziskané informace a data (v jakékoliv formé, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné
k osobni potiebé uzivatele a k jeho studijnim G¢elim. Neni povoleno je jakymkoliv
zpusobem dale rozsifovat, rozmnozovat, kopirovat, pijcovat, sdilet, distribuovat
(ani v pocitaCove siti), prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke komerénim ucelim.

6. Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon €. 121/2000 Sb.,
autorsky zakon).

r

L. Vypijéni F4d

CL 6
Zpristupnované knihovni dokumenty

1. Knihovna pujcuje knihovni dokumenty (déle jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich s/uzeb nebo
prostrednictvim vyménnych souborii.

2. Meziknihovni sluzbu zprostedkuje knihovna na poZadani uZivatele podle § 4 KZ,
vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych pokynii NK CR.

CL7
Rozhodnuti o pujcovini

1. Mimo knihovnu si muze uzivatel pujcit vSechny dokumenty uvedené v ¢l. 6 odst. |
tohoto KR s vyjimkou dokumenti:

a) kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni

b) které jsou zapotiebi k béznému provozu knihovny,

¢) jejichz pujcovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy
(poruseni autorskych prav, §ifeni faSistické, rasistické, pornografické
literatury apod.),

d) které byly vypujCeny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni
vypujéni sluzby s podminkou vyptjcky pouze v prostorach knihovny.
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CL 8
Postupy pri pujcovani

1. Pred prevzetim vypujcky si ma uzivatel dokument prohlédnout, ihned ohlasit vsechny
zavady a oveérit si zapis zavad ve vypljcnim tiskopise, resp. v poznamce autorizovaného
vypujéniho systému.

2. Uzivatel muze pozadat o rezervaci dokumentu (uvést jakym zpiisobem — ustné, pisemné,
na formulari aip.).

CL 9
Vypujéni lhaty

1. Vypujéni lhita pro puj¢ovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic. Vypujcni lhita
muze byt prodlouzena az tfikrat o jeden mésic, pozada-li o to uzivatel pred jejim
uplynutim a nezada-li dokument dalsi uzivatel. V odivodnénych pripadech je mozné
povolit novou vypujcku téhoz dokumentu, ale jen po jeho predlozeni. (cely clanek
konkretizovat podle skutecnosti)

2. Knihovna je opravnéna bez udani divodu stanovit kratsi vypujéni lhutu, pfipadné
zadat vraceni pujceného dokumentu pred uplynutim vypajéni lhity.

CL 10

Vraceni vypujceného dokumentu

1. Uzivatel je povinen vratit vyptjceny dokument v takovém stavu, v jakém si jej
vypuj¢il. Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit
knihovné naklady na opravu dokumentu, popfipadé uhradit Skodu jako pfi ztraté
dokumentu.

2. Je zakazano zpracovavat text vypujceného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraziiovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zptsobem do vypujceného
dokumentu zasahovat.
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CL 11

Prava a povinnosti uzivateli pre pujcovani mimo knihovnu

- Pro pdjcovani knikiovnich fonda plati ustanoveni ob¢anského zakoniku o pajCovani véci
- Mimo knihoviu mize mit uzivatel vypujceno zpravidla nejvySe 10 dokumentt

- Uzivatel nesmi vypujCeny dokument pujcovat dalsim osobam. Ruci za né€j po celou

dobu vypujcky.

- Uzivatel ruci za vypujceny dokument do té doby, dokud ma knithovna o vypuicce

zaznam. Pri vraceni dokumentu uZivatel na vyzadani obdrzi potvrzeni o vraceni.

. Jestlize uzivatel nevrati pujceny dokument ve stanovené lhité, ctuje knihovna

uzivateii poplatek z prodleni.

. Jestlize uzivatel ani po upomenuti pij¢eny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat

pravni cestou. Pii vymahani pajéeného dokumentu pravni cestou uctuje knihovna
manipulacni poplatek jako nahradu za naklady spojené s pripravou tohoto vymahani
1 naklady pravniho zastoupeni.

. Do vyporadéani pohiedavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech

sluzeb.

IV. Pestihy za nedodrzeni ustanoveni Knihovniho radu

Cl. 12

Ztrity a nahrady

. Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve ihute

stanovené knihovnou nahradit Skodu.

. © zplisobu ndhrady dokumentu rozhoduje knihovra. Mize pozadovat ndhradu skody

uvedenim do ptivodniko stavu obstaranim néhradniho vytisku téhoz dokumentu

ve stejném vydéani a vazbé nebo vazané kopie ztracené¢ho dokumentu. Jestlize uvedeni
do pivodniho stavu neni mozné nebo ucelné, mize knikovna pozadovat jako nahradu
totéz dilo v jiném vydani, jiné dilo anebo finan¢ni nahradu. Finan¢ni nahradu stanovuje
knihovna. : ' :

. Uzivatel je povinen hradit 1 vSechny naklady, kter¢ knihovné v souvislesti se ztratou

vznikly.

Do vyfeseni zpusobu nahrazeni ztraty a uhrazeni viech pohledavek ma knihovna
pravo pozastavit uzZivateli poskytovani vsech sluzeb
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CL 13
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu fadu

1. Poplatek z prodleni:
povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje
po skonceni stanovené vypujéni lhuty. Pfipada-li posledni den
stanovené lhuty na den, kdy je knihovna zaviena, posunuje se
na nejblizs§i dalsi vypajéni den.

2. Vymahani nevracenych vypujcek:
nezavisle na vymahani poplatkt z prodleni vymaha knihovna
upominkami vraceni dokumentl. Po Ctyfech bezvyslednych
upominkach (z nichz posledni je doporu€eny dopis obecniho
uradu) nasleduje vymahani pravni cestou

3. Ztrata prukazu uzivatele:
za manipulaci a vystaveni duplikatu prukazu uzivatele ztraceného
v obdobi jeho platnosti (ptivodni nebo obnovené) se Gctuje
manipula¢ni poplatek

ClL 14

Nahrada vSeobecnych Skod

1. Uzivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle obcanského zakoniku, § 442, odst. 2, kde se stanovi: ,.Skoda se hradi
v penézich, pozada-li v§ak o to poskozeny a je-li to mozné a ucelné, hradi se
§koda uvedenim do predeslého stavu.®).

2. Za $kody zpusobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné
platnych predpist.

V. Zavéreéna ustanoveni

[ae—

. Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny.
2. Nedilnou soucasti KR jsou pfilohy.
3. Tento Knihovni fad plati od 1. 7. 2002 na dobu neurcitou
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V1. Prilohy Knihovniho Fadu

1. Cenik placenych sluzeb a poplatk Mistni knihovny Jindfichov

V Jindfichové dne 24. ¢ervna 2002 ... i S
Jaroslav Muron
starosta obce

Obec JindFichoy
PSC79383 4




